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VISTOS:

! El Informe N2 161-2016-SGL-MDCC de la Sub Gerencia de Logistica y Abastecimiento, el Informe N2 018-2016-
SGPR-GPPR-MDCC de la Sub Gerente de Planificacién y Racionalizacién, el Informe N* 480-2016-SGL-MDCC de la Sub Gerencia
de Logistica y Abastecimiento, la Hoja de Coordinacién N° 121-2016-SGPR-GPPR-MDCC de la Sub Gerencia de Planificacion y
Racionalizacion, ¢l Informe Legal N® 008-2016-OALDA-MDCC del Asesor Legal del Despacho de Alcaldia, la Hoja de
Coordinacion N° 131-2016-SGPR-GPPR-MDCC de la Sub Gerencia de Planificacién y Racionalizacién, el Memorandum N2520-
2016-GM-MDCC de Gerencia Municipal, el Informe N® 154-2016-SGT-MDCC de la Sub Gerencia de Tesoreria, la Hoja de
Coordinacion N° 133-2016-SGPR-GPPR-MDCC de la Sub Gerencia de Planificacion y Racionalizacion, la Hoja de Coordinacion
N° 05-2016-SGL-MDCC de la Sub Gerencia de Logistica y Abastecimiento, Informe N* 0046-2016-SGPR-GPPR-MDCC del Sub
Gerente de Planificacién y Racionalizacién, el Informe Legal N® 127-2016-GAJ de la Gerencia de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 194 de la Constitucién Politica del Perti y el articulo 11 del Titulo Preliminar de la
Ley Organica de Municipalidades N® 27972, las municipalidades son érganos de gobierno local que gozan de autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia; ésta autonomia radica en la facultad de ejercer actos
de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, las normas contenidas en la Ley de Control Interno de las Entidades Publicas, Ley 28716, tienen por objeto
regular la elaboracidn, aprobacion, implantacion, funcionamiento, perfeccionamiento y evaluacién del control interno en las
entidades del Estado con el propésito de cautelar y fortalecer los sistemas administrativos y operativos, siendo de
cumplimiento obligatorio por todas las entidades a que se refiere el articulo 3 de la Ley N® 27785, Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica,

Que, mediante Informe N2 161-2016-SGL-MDCC de fecha 23 de marzo de 2016, la Sub Gerencia de Logistica remite a
la Sub Gerencia de Planificacién y Racionalizacién la Directiva sobre Lineamientos para la Contratacién de Bienes y Servicios
en General por Montos [guales o Inferiores a ocho (08) UIT en la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado;

Que, con Informe N° 018-2016-SGPR-GPPR-MDCC de fecha 31 de marzo de 2016, la Sub Gerente de Planificacion y
Racionalizacién presenta la propuesta de Directiva sobre Lineamientos para la Contratacion de Bienes y Servicios en General
por Montos Iguales o Inferiores a ocho (08) UIT en la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado, conforme a la normatividad
vigente;

. Que, a través del Informe Legal N¢ 127-2016-GAJ-MDCC de fecha 23 de diciembre de 2016 la Gerencia Asesoria
Juridjca opina que la propuesta de Directiva remitida a su despacho mediante Informe N* 0046-2016-SGPR-GPPR-MDCC debe
ser aprobado, considerando ademas que ésta ha merecido la opinidn favorable de la unidad organica competente, asimismo,
que es necesidad Institucional actualizar los procedimientos y mecanismos administrativos pertinentes que permitan un
mayor dinamismo y eficiencia a la gestion municipal a fin que se logre los fines, objetivos y metas trazadas;

Que, mediante Decreto de Alcaldia N° 01-2016-A-MDCC el Alcalde de la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado
desconcentra y delega sus atribuciones en el Gerente Municipal, disponiendo en su articulo primero, numeral 1: “que apruebe
ygestione directivas y documentos de cardcter normativo necesarios para conducir la gestidn técnica, financiera y administrativa
de la Entidad";

Que, bajo este contexto y considerando lo prescrito en el articulo 39 dela Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades,
corresponde a Gerencia Municipal resolver los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas, por
lo que:

SE RESUELVE:

Articulo Primero: APROBAR la DIRECTIVA SOBRE LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CERRO COLORADO, cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Segundo: DISPONER se deje sin efecto cualquier otra disposicion municipal anterior que contravenga la
presente norma.

Articulo Tercero: DISPONER que la presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia habil siguiente de
expedida la presente Resolucidn.

Articulo Cuarto: ENCOMENDAR a la Oficina de Imagen Institucional, Prensa y Protocolo la publicacion de la
Directiva en el portal web institucional de la Municipalidad.

Articulo Quinto: ENCARGAR a Secretarfa de Gerencia Municipal la notificacién de la presente a las unidades
organicas competentes para el fiel cumplimiento de la Directiva; asi como el archivo correspondiente.
Registrese, comuniquese, cimplase.
|

Lic. Oscar Cdceres Rodriguez
(8) GERENTE MUNICIPAL

Mariano Melgar N° 500 Urb. La Libertad - Cerro Colorado - Arequipa E B gfﬁﬁ*ém M»ﬁ

Central Telefonica 054-382590 Fax: 054-254776

Pagina Web: www.municerrocolorado.gob.pe - www.mdcc.gob.pe
E-mailiimagen@municefrocolorado.gob.pe s i




DIRECTIVA SOBRE LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UIT
VIGENTE AL MOMENTO DE LA CONTRATACION EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE CERRO COLORADO

1. OBJETIVO ’

Establecer los lineamientos y procedimientos a seguir al momento de efectuar las
contrataciones de bienes y servicios en general en las contrataciones, cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias,
vigentes al momento de la transaccion, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
articulo 5 de la Ley de Contrataciones del Estado. '

2. FINALIDAD

Definir formalidades, procedimientos y lineamientos al momento- de efectuar los
requerimientos y contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
UIT.

o*wag 3. BASE LEGAL

+ Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades. :

* LeyN° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, -

» Ley N” 30225, Ley de Contrataciones del Estado. ) ! =

+ Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones def
Estado. '

» Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

. o Dl.'.:l.TRITAL
Y 4. ALCANCE
LGISTICA |4

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por tod'xs las unidades
organicas usuarias de la Municipalidad Distrital de Cerro Calorado.
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DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Definiciones:

* Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, _
presta servicios en general, consultoria en general, confaultorla de obra ©
gjecuta obras. - 2

« Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrolio de suUS
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. :

» Servicios: Cualquier prestacion que puede astar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.




+ Cotizacion: Monto ofertado por un proveedor para contratar un bien 0
servicio, la cual cumple con las condiciones requeridas por la Entidad.

+ Formato de requerimiento: Documento que contiene .el requerimiento
efectuado por la unidad organica usuaria, al que se anexa las
Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia y detallan todas las
condiciones de la contratacién. _ '

* Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad
para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y
fines.

+ Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en gue se ejecuta la contratacién de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. En el caso de consulteria, la
descripcidon ademas incluye los objetivos, las metas o resultados v la
extensién del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la
Entidad debe suministrar informacién basica, con el objetq de facilitar a 1os
proveedores de consultoria la preparacién de sus ofertas. _

» Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada por la £ntidad de las
caracteristicas fundamentales de los bienes a ser contratados y de las
condiciones. -

» Unidad Impositiva Tributaria — UIT: Valor de referencia wgente al
momento de la contratacién.

5.1. Abreviaturas:
« EETT : Especificaciones Técnicas _ |
« TdR : Términos de Referencia

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. COMPETENCIAS _ '
6.1.1. Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos: Es la unidad
organica de la Entidad que realiza las actividades reia.:vas a la gastion
del abastecimiento dentro de la Entidad, mendo competente para
determinar el valor de cada una de las contrataciones que se efectlian,

previa interaccién con el mercado y perfeccionar la contratacion.

6.1.2. Unidad Organica Usuaria: Dependencia cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada contratacién o, que dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por
otras dependencias, siendo responsable de la adecdada formutacion .
del requerimiento y de la formulacion de las especificaciones tecmcas
términos de referencia.



6.2.

6.3

CONSIDERACIONES PREVIAS

a. Las conirataciones por montos iguales o inferiores a ocho Unidades
impositivas Tributarias (8 UIT) se encuentran excluidas de la aplicacion de
la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada con la Ley N® 30225.

b. Las contrataciones excluidas del ambito de aplicacién de la Ley N2 30225,
estan sujetas a los actos de supervisidn que pueda practicar el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, segun los criterios
que establezca. ,

c¢. Las unidades organicas usuarias de la Municipalidad, son las responsables
de definir con precision las caracteristicas, cantidad y condiciones de los
bienes y servicios que requieren para el desarrollo de sus funciones.

d. La Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos, es ia responsable de
realizar la gestién del abastecimiento en la Municipalidad Distrital de Cerro
Colorado, como tal de programar, preparar, ejecuiar y supervisar los
procesos de contrataciones hasta su culminacion.

e. Las unidades orgéanicas de la Municipalidad en ningun caso podran optar
por este procedimiento de contratacién de bienes y servicios, para evitar la
realizacion de los procedimientos de seleccién senaiados en la Ley de
Contrataciones del Estado.

f. En las contrataciones que se efectien, con indepe'ndencia": de su monto, se
debe verificar la no configuracién de los impedimentos y/o prohibiciones
establecidas en ia normativa de contratacion piblica.

g. Para efectuar este tipo de contrataciones, los proveedores estan en la
obligacion de contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional del
proveedores, saivo en aquellos cuyos montos sean iguales o inferiores a
una unidad impositiva tributaria (1 UIT).

- CONSIDERACIONES AL MOMENTO DE EFECTUAR UN REQUERIMIE‘NTO

Las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia deberan incluir toda
la informacion necesaria de la contratacién, ello a efectes de remijtir a los,
proveedores y éstos, en funcién a lo solicitado por la Entidad, puedan efectuar
el andlisis de sus costos y puedan remitir sus cotizaciones incluyendo todos
los conceptos y costos.

Segun la naturaleza de ia contratacién, podran considerar: La descripcién de
la contratacién, su finalidad, las caracteristicas técnicas o términos de
referencia, lugar de entrega, forma de enirega, plazo maximo de entrega,
responsable de dar la conformidad y toda informacién que resulte relevante en
ta contratacion.



|
Para requerirse repuestos, accesorios, para un determinadc equipe ©
maquinaria, pedra hacerse referencia a una determinada marca o tipo, en
atencidn a los equipos preexistentes, siempre que resulte imprescindible para
garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econdmico de dicho equipo,
situaciéon que debera ser sustentada por el drea usuaria, de no cumplirse con
la referida condicidén y sustento, no deberé hacerse referencia a marca o tipo.

Para efectuar los requerimientos se deberda utilizar los formatos de
requerimientos para bienes y servicios que forman parte de la presente
Directiva.

6.4. DEL REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES — RNP

—I=

Para las contrataciones mayores a una (1} UIT, la Entidad debera verificar que
los proveedores cuentan con RNP vigente, conforme al capitulo materia de la
contratacion. c

No serd exigible el RNP para i{as contrataciones iguaies o menores a una (1)
UIT. ' :

1

6.5. DE LAS COTIZACIONES

a) A efectos de poder efectuar de manera eficiente las _‘Contrataciones' V.
cumplir con las metas y objetivos de (a Entidad, al' momento de efectuar la
contratacion se tendra en cuenta los siguientes parémetros:

by ISTRITAL

» Para contratacién de bienes y servicios menores a dos (2) UIT.
Para efectuar las reteridas contrataciones sera necesario contar con una
(1) cotizacion, siempre que la cotizacion cumpla con lo requerido por la
Entidad. La cotizacion no podra tener una antigiedad mayor a los 30
dias calendario, computades desde la fecha de su elaboracién,

kil
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= Para contratacion de bienes y servicios iguales o mayores a dos (2)
UIT y menores a cinco (5) UIT. o
Para efectuar las referidas contrataciones se deberd interactuar con el
mercado, soficitdndose a un minimo de dos (2) proveedores para que
puedan remitir su cotizacion, adjudicandose la misma a la oferta de
menor monto, siempre que fa cotizacién cumplz con Io_f‘-requerigio por fa.
Entidad. Las cotizaciones no podran tener una antigtedad mayor a fos
30 dias calendario, computados desde la fecha ce su elaboracion.

+ Para contratacién de bienes y servicios iguales a cinco (58) UIT -
hasta ocho (8) UIT. '

4
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Para efectuar las referidas contrataciones se debera interactuar con el
mercado, solicitdandose a un minimo de tres (3) proveedores para que
puedan remitir sus cotizaciones, adjudicandose la misma a la oferta de
menor monto siempre que la cotizacion cumpla con lo requerido por la
Entidad. Las cotizaciones no podran tener una antigliedad mayor a los
30 dias calendario, computados desde la fecha de su elaboracion.

b) La Entidad al momento de solicitar las cotizaciones, debera remitir a los
proveedores las EETT o los TdR.

c) La Entidad, ya sea via telefonica, por correo electrénico ¢ la entrega fisica
de las especificaciones técnicas o términos de referencia podra solicitar
cotizaciones a los proveedores.

d) Dependiendo de la naturaleza de la contratacidn y su complejidad, la
unidad organica esta en la obligacion de apoyar a la Sub Gerencia de
Logistica y Abastecimientos en la verificacién del cumplimiento de las
condiciones ofertadas por los proveedores, siempre que se le requiera,
siendo responsable del retraso de la contratacién en caso no brinde su
asistencia de manera oportuna. '

e} En caso los proveedores no presenten cotizaciones, la Sub Gerencia de
Logistica y Abastecimientos debera hacer de conocimiento de la unidad
organica usuaria tal situacion a efectos de que pueda ésta, efectuar los
ajustes a su requerimiento. ' '

f) En caso el monto de la cotizacién de monto mas bajo, séa superior a las
ocho {8) UIT, se adecuara el requerimiento conforme a! Tipo de
Procedimiento de seleccion que corresponda, segun la Ley de
Contrataciones del Estado, siendo el monto de las cotizaciones un
referente para establecer el valor de fa contratacién.

6.6. DEL PROCEDIMIENTO DE LA CONTRATACION

a} De manera oportuna y considerando los piazos y procedimientos de la
Entidad, fa unidad orgdnica usuaria remitird su requerimiento para su
atencion, adjuntande al mismo las EETT y/o TdR, segln corresponda,
dicho reguerimiento y los documentos que lo acompafian, deberdn estar

firmados por el responsable de la unidad organrca usuaria y por el Jefe
inmediato superior. g



b) Los requerimientos deben canalizarse a través de la Gerencia de

Administracion y Finanzas, la misma que [os remitira a la Sub Gerencia de
|ogistica y Abastecimientos para su atencién.

¢) Corresponde a la Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos, interactuar

~ Wb
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f)

con el mercado a fin de obtener las cotizaciones necesarias para adjudicar
la contratacion a un proveedor que cumpla con las exigencias de la
Entidad, utilizando <c¢uando corresponda ef cuadro - Comparativo
correspondiente para la comparacion de precios, de acuerdo al format
anexo a la presente Directiva. :

d) La Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos, gestionara ante la

Gerencia de Planificacién, Presupuesto y Racionalizacién, la certificacién
presupuestal para poder efectuar la contratacion.

De ser mayor el monto ofertado al saldo presupuestal ofla especifica de
gasto correspondiente, la Gerencia de Planifi'caci_c'm,  Presupuesto vy
Racionalizacion devolvera el expediente completo, informande dicha
situacion a la Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos, la misma que -
informara a la unidad organica usuaria para que . gestione las
modificaciones presupuestales que correspondan y se pueda contar con fa
mayor asignacion de recursos, salvo que la unidad organica usuaria opte
por modificar su requerimiento, para cuyo efecto deberd remitir un nuevo
informe y demas condiciones a fin de poder solicitar lasi nuevas
cotizaciones.

e) Contandose con la Certificacién Presupuestal, la Sub Gerencia de Logistica

y Abastecimientos efectuara el correspondiente compromiso en el SIAF,
emitiéndose la Orden de Compra o Servicio, la misma que debera ser
entregada al proveedor adjudicatario a fin de que pueda cumplir con Io
ofertado en las condiciones y plazos establecidos, -

La noftificacion se podrd efectuar de manera presencial o por correo
glectrénico, debiendo dejarse constancia de la recepcion, sea:con la firma,
acuse de recibo, o conformacion de la recepcion. ' '

Los bienes se internan en el almacén central, salvo que p'or su naturaleza
no puedan ser entregados en dicho lugar, al momento ¢e Ia entrega se
deberd dejar constancia de la fecha de ingreso, el responsable de la
recepcién de los bienes deberd verificar que se cumpla con.las condiciones
senaladas en la Orden de Compra, en el caso de bienes sofisticados, para

efectos de dar la conformidad se deberd contar con la opinién de la unidad
L



organica usuaria, en l0s demas casos serd necesario solamente la firma del
responsable de la recepciodn.

En la prestacion de servicios la conformidad resuita necesario contar con
un informe de la unidad organica usuaria y acompanado de las firmas
correspondientes y en el caso de Obras y Mantenimientos del residente y
supervisor de ser el caso.

La unidad organica usuaria es responsable de la supervrsmn de la
ejecucién fisica de la contratacion.

De existir observaciones al bien entregado o servicic prestado, la Sub
Gerencia de Logistica y Abastecimientos cursara una comuniqacic'm al
proveedor para gue las subsane, otorgdndole un plazo ne mayor a tres (3)
dias, a cuyo vencimiento y de no haberse subsanado, se comunicara al
proveedor indicando que fa contratacién ha quedado sin efacto.

Otorgada la conformidad se debe gestionar el pagu al proveedor.

. 9) L.a Sub Gerencia de Contabilidad y Costos, realiza 2l contrél previo, registro
i contable y el devengado en el SIAF, debiendo gestionar de manera
B oportuna el devengado.

De encontrar la omision de algin documento que forma parte del
expediente, debera hacer de conocimiento de la Sub Gerencia de Logistica
y Abastecimientos con la finalidad de que ésta tome las acciones

DIETARITAL
18 rrectivas i i inG Amite-
R Gﬁs 13 correctivas inmediatas y se continle con el tramite de pago.
£13 P 38 _ : ' :
‘;._’_ LOGISTICA ? h) La Sub Gerencia de Tesoreria, realiza la etapa del girado, emite el cheque
2 s y elabora el comprobante de pago conforme a la normativa de la matena

con lo cual culmina el proced|m|ento de contratacion.
6.7. SUPERVISION DEL CUMPLIMIENTO

La Gerencia de Administracién y Finanzas sera re: sponsable de superwsar
el cumplimienic de la presente Directiva.

El Organo de Control Interno de la Entidad, conforme a sus funciones
realizara fas acciones de control respecto al cumplimiento de la presente
Directiva.




7. ANEXOS

7.1. Anexo 01; Formato de requerimiento para bienes.

7.2. Anexo 02: Formato de requerimiento para servicios.

7.3. Anexo 03: Formato de cuadro comparative de precios para bienes.
7.4. Anexo 04; Formato de cuadro comparativo de precios para servicios,
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DIRECTIVA SOBRE EL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE BiENES Y SERVICIOS EN GENERAL POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UIT EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO COLORADO

ANEXO N° 01: FORMATO DE REQUERIMIENTO PARA BIENES

Requerimiente Nro.
Solicitante
Facha

1.  Denominaclén  de  la,
comratacion '

2. Finalidad Publica : Describir of inleres pilblica que se persigue satisfacer eon la conratacidn

3 Alcaness de los bienes a,
conlralar

Ingicar uney brgve deserpeitn del e que se requiens

2.1 CARACTERISTICAS Y CONDICIONES - ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN

Ests relerida 8 tas condiciones tecnicas que debe cumglir €1 bion para salisfacer [25 necesidades de A

- Caracleristicas Técnicas Envidad

P

L

v Gurmgli téericas
- Normat Técnicas, Ruglamentos Técnicos En caso comesponda y si las hubiara, las Especiicationes tenicas deberdn cumplir B normas tée ¥

: Y} v reglamentes icnicos nacionales.
By
R
! PN
2 \ £ ﬂ - Cantida Dhabard, celinir kb cartidac de os bisnes tue requlere,
i \-‘_:; ”'
e
i C// -Unidad da medida trcicar a uniiad de medlida {p2, m2, ma, uridad, ete)

De considerark necesano indicar si 5e raquisre muesiras para evaluar |2 propuesta téenica ¥ kos restitados

- Muastras

e $¢ Bspara ablener.
- Acondial lenlo, Je, inglalacid Irdicar el details técnico de ks irbajos qua s8 van & realizar y demdy condiciones.
- Pruebias de puesta en funcionamiento De ser el caso indicar las prachas de puesta en luncionamienta.

g resubar necesanio sefalar i previo a la comommidad los bienes debern pasar praebas o Jewnir

-P
ruebas, ensayos o condiclones para la conformidad condiciongs.

32 PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL

-Garantia Comercial Sefialar tos akances de 1a garardia: Contra defectos de disedn o fabricacide, averias, mal luncionamiente.

De ce der, wdcar el imient ; v EeqU D, p
mealizar, Irecuancia.

-Mantenimisnto Preventive ! 1P i donde se va d

Capacitation De CI}!T&SDMIUGF. indicalltem_a de la cgp;citackﬁn, canfidad de personas a capacitar, tismpo, ggar, pedil del
capaciador, lipe e ceriticackin requerida,

NICTPALIDAD
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De ser necesano, indicar si € provesdor requiere akjuna alloizackdn, regislio o otm docummw para egercer
3.1 REQUISIT
QUISITOS DEL PROVEEDOR determinata actividad i,
2.4 REQUISITOS DEL PERSOMAL PROPUESTO En caso la peestackin implique ka participaciin de personal, indicar kos reqt.is'rtoé que deberd éLrnplir, -]

personal propuests y de ser el caso el personal clave,

35 REQUISTTOS DEL EQUIPAMIENTOD, INFRAESTRUCTURA, De comesponder, imdicar si o provesder deberd de cormar con equipamients minimo indispersatis,
SOPORTE inkraesiructura  debia brindar sepone 1eenin, !

3.6 DOCUMENTOS ENTREGABLES D comesponder, indicar qug dogumertcs debe entregar el proveeder. Sea documentos técnicos. resutado
de ensaygs eive piros,

37 LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA Irdlicar &l lugar exacto dorde $¢ realizard Ia prastacion y en of plazo en el cual deberd cumplise. de iratarse
de prestaciones perindicas indicar las cantidages gor caoa ertregabie. .

3.8 FURMA DE PAGO Indicar si s efecherd un solo pago o pago: parciales en casy de prestaciongs periodicas.
39 REAJUSTES Sefalar si la Enlidad afeciuard reajustes 3 L5 contratacionas elochiadas.
3.10 ENCARGADO DE DAR LA CONFORMIDAD Indicar ta dependencia encargada de brindar la conformida dg [a goniratagion.

RESPONSABLE DE REALIZAR EL REGUERIMIENTO



" e it

DIRECTIVA SOBRE LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL POR MONTO

IGUALES O INFERIORES A OCHO (8} UIT EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO COLORADO

Requerimlenio Nro.
Solicitanke
Fecha

ANEXO N? 02: FORMATO DE REQUERIMIENTO PARA SERVICIOS

1. Denominacisn  de¢ s

contratacion
2. Finalidad Publica

3. Alcancas y Dascripcitn del
Serviclo

LIEYRITAL

e o
ST

Lc!ilgﬂm

STeE0T00 CYHED

3.4

32

Indicar unga breve descrpcion del bien que se requiere

Oescribir ol interes pblico que se perskgue satisfacer con la contratacidn

DESCRIPCION DEL SERVICIC - TERMINGS DE REFERENCIA

Actividades

Cantldad

Requisitog tel proveedor

Rexuigilos del personal

Materiales, equipos & Instalaciones

Plan de Trabajo

Procedimientus

Indicar &k conpunlo ds actividades, lareas.

En caso de coresponda y 5 fs hubiera, ks especificaciones técnicas deberdn cumplir las normas lécni
reglamentos técnices nacienales.

Deberd definir 1a canfidad de requenios de! servicio.

D ser necesario, indicar si el provesdor requisre alguna aulprizacion, registr u ofro docunenhc péra g
determinada actividad econdmica. -

En caso la prestacion implique ia participacion de personal, indicar los requsuhos que dabera cum|
petsonal propussh v de ser el caso e pevsonal clave.

Indicar si para el coplimienio ded sercicio 96 requiare delerminados equipos, instalacion, inlraeste,
fisica, suminisivos, et para &l desarsllo de las actividades.

Indicar si el proveador deberd presentar un plan de trabajo, pudiendo Incluir n croncgrama, determini
bles de las diferentes aclividades, metss y of

De comesponder, indicar &l procedimiuntn que debe sequir el provesdor para el civplimisnts del sandgiy

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACIGN PRINCIPAL

Mantenimienta Preventivo

Soporte Téchico

Capachacién

Medidas de Control

Sequros Aplicables

Lugar y Plazs de Ejecucidn

Entregalies

Forma de Pago

* Reajustes

RESPONSABLE DE REALIZAR EL REQUERIMENTO

De cormespander indicar ¢l mantenimiento prevenlive requerido, programackin, peocedimients, donde se
realizar, frecuencia,

De cosresponder indicar el tipo de xporte téenico requerido, programacién, peecedimients, donde se
raalizar, frecuencia.

De coiresponder, indicar tema e |a ¢ apacitacion, ciriidad de personas a capaaitar, tiemgo, Jugar, per
capacttador, lipo de certibcacion requerida.

Ingicar Iz wiidad orgdnica qua ehachitzrd 1 supeevisién, can quign deberd coordinar el provesdor y quien
I3 conipmidad.

Indicar, de ser ef casa, el tipo de sequro que se exigird &l proveador, o plaza, &f moato de la cobertun
lecha de su prastacidn, tales oo Saguio conira accidenles personales, sequics contra deshones
sago de responsabilidad civil,

tricar ef lugar exacts donde se reaiizars la prestacion y en el plazo en el cual deberd tumgirse, de iz
de prestaciones periodicas indicar las cantidades por cada entregabile. h

El entreqabils es el products de los irshajos paiciales o concluidos.,
Indicar si se efechuard un soio pago o pagos parciales en caso de preslqpiones pericdicas |

Sefialar 5 la Entidad efectuard reajustes a las contrataciones plectuadas
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