MUNICIPALIDAD DISTRIYAL PPl o LIRSt

CERRO COLORAD

N T A T R R I B T “CUNA DEL SILLAR"

RESOLUCION DE GERENGIA N° 93 -2017-GM-MDCC

Cerro Colorado, :E? ..G'n 2[}‘“’

VISTOS:

El Informe N® 421-2017-MDCC/SGL de fecha 07 de juiio del 2017 emilido por la Sub Gerente de Logistica y
Abastecimientos, mediante el cual remite la propuesta de directiva sobre formulacion y fratamiento del cuadro de
necesidades de bienes, servicios y obras; y,

CONSIDERANDQ:

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, las
municipalidades provinciales y distritales son los drganos de gobierno local que gozan de autonomia politica,
gcondmica y administrativa en los asuntos de su competenciz; autonomia que segln el articuic It del Titulo Preliminar
=, de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, radica en la facultad de sjercer actos de gobierno,
2705 y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, el sub numeral 1.1. del numeral 1 del articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley del Procedimiento
ddministrative General — Ley N° 27444, modificada por el Decreto Legislativo N° 1272, erige que las auloridades
administrativas deben actuar con respete a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facullades que le estén
. atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas;

Que, el tratadista Juan Carlos Morén Urbina en su libro titulado “Comentarios a la Ley del Procedimiento
Administralivo General”, sefiala que per el principio de legalidad se exige que la certeza de validez de toda accién
administrativa dependa de la medida en que pueda referirse a un precepto juridico o que partiendo de éste, pueda
denvarsele como cobertura o desarrollo necesario;

ﬁé o Que, el numeral 1.1 del articulo 1° de la Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado, declara al
ﬁ Estado en procese de modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y

2 procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica y construir un Estado democrético, descentralizado y al
+ servicio del ciudadano;

Que, el articulo 4° de |a Ley de Conirol Interno de las Entidades del Estado — Ley N* 28718, prescribe que
P Asq’aﬁ“ las entidades del Estade implantan obiigatoriamente sistemas de control interno en sus procesos, aclividades,
recursos, operaciones y actos institucicnales; para tal efecto, el titular del pliego v los funcionarios responsables de las
érganos directivos y ejecutivos de la entidad, aprobaran las disposiciones y acciones necesarias para la implantacion
de dichos sistemas, velando ademds que éslos sean oportunos, razonables, integrados y congruentes con las
competencias y atribuciones de las respectivas entidades;

Que, ¢! articulo 6° de la Ley de Control Interno de las Entidades del Estado - Ley N° 28716, estatuye que
son obligaciones del titular y sus funcionarios, coen relacién a la implantacion y funcionamiento del control interno entre
otros el de velar por el adecuado cumplimiento de las funciones y actividades de la entidad y def érgano a su carge,
con sujecion a la normativa legal y técnicas aplicables; organizar, mantener y perfeccionar el sistema y las medidas
de control internc, verificando la efectividad v opartunidad de la aplicacion, en armonia con sus objetivos, asi coma
efectuar la autoevaluacion de! control interno; demostrar y mantener probidad y valores éticos en el desempeiio de sus
cargos, promoviéndolos en toda la organizacion; documentar y divulgar internamente las polilicas, normas y
pracedimientos de gestion y control interno; disponer inmediatamente las acciones correctivas pertinentes, ante
cualquier evidencia de desviaciones o iregularidades; implementar oportunamente fas recomendaciones y
. disposicianes emitidas por |a propia entidad (informe de autoevaluacion), los érganos del Sistema Nacional de Control
[LoizTaoaL oy olros entes de fiscalizacién que correspondan; y, emitir las normas especificas aplicables a su entidad, de acuerdo a
;|51 su naturaleza, estructura y funciones, para la aplicacion ylo regulacion de! control interno en las principales areas de
% 18 su actividad administrativa u operaliva, propiciando los recursos y apoyo necesarios para su eficaz funcionamiento;
s *§ Que, el Decreto Supremo N° 394-2016-EF, aprueba los procedimientos para el cumplimiento de metas y fa
" asignacion de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestion Municipal del afio 2017. En el Anexo
N°® 03 sefiala las metas que deben cumplir las municipalidades al 31 de diciembre del 2017, siento la Meta N° 30 la de

P - “Implementacion del control interno (fase de ejecucion) en los procesos de inversion publica y contratacion publica”;
%FE}E Que, con Informe N* 421-2017-MDCC/SGL de fecha 07 de julio del 2017, la Sub Gerente de Logistica y
IJ{Q{FH . ff_l'i""@{é“-f"- Abastecimientos, Abog. Racio Campana Chacca, remite la propuesta de direcliva que delinea el procedimiento para la
. \ formulacion y tratamiento del cuadro de necesidades de bienes, servicios y obras; directiva con la que se busca
: = &1 cumplir con cada una de las actividades desfinadas para el cumplimiento de la Meta N* 30;
S O Que, mediante Informe N° 044-2017-SGPR-GPPR-MDCC de fecha 01 de agosto del 2017, el Sup Gerente
\\*‘.:\'.'..{_':“:-'I- Uj’ de Planificacién y Racionalizacion, C.P.C. René Mario Ramos Gonzales, asigna la numeracion correspondiente a la
e Directiva sobre Formulacion y Tratamiento del Cuadro de Necesidades de Bienes, Servicios y Obras;
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Que, estando a las consideraciones expuestas, asi comeo a las facultades conferidas mediante Decreto de
Alcaldia N° 01-2016-A-MDCC.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR ia DIRECTIVA QUE NORMA LOS LINEAMIENTOS PARA LA
FORMULACION Y TRATAMIENTO DEL CUADRO DE NECESIDADES DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS;
instrumento que formara parte integrante de esta resclucién

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion la publicacion del
instrumento normative en mencién en el portal institucional (www.mdcc.gob.pe).

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la directiva aludida entre en vigencia al dia siguiente de expedida
la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO.- DEJAR SIN EFECTO cualquier otra disposicion municipal del mismo rango que se
oponga a la presente.

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a las unidades organicas competentes el fiel cumplimiento de la
presente resolucion y a Secretaria de Gerencia Municipal cumpla con nofificar y archivar 1a presente resolucién acorde
alay.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y HA GASE SABER.
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DIRECTIVA N° 007-2017-MDCC/GPPR/SGPR

S |
Municipalidad Diatritsl

| de Cerro Colorado

DIRECTIVA SOBRE FORMULACION Y TRATAMIENTO DEL CUADRO DE NECESIDADES DE
BIENES, SERVICIOS Y OBRAS

1. OBJETIVO.

Establecer los lineamientos y procedimientos a seguir al momento de la formulacién vy
tratamiento del cuadro de necesidades para la contratacion de bienes, servicios en general y
obras de la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado, conforme a lo dispuesto en el articulo
15° de la Ley de Contrataciones del Estado.

2. FINALIDAD.

inir los lineamientos y procedimientos a seguir ai momento de la formulacién y tratamiento
el cuadro de necesidades de laMunicipalidad Distrital de Cerro Colorado.

= .3/ BASELEGAL,

R 3.1 Ley N° 27444, Ley del Procedimienta Administrativo General.
3.2 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
3.3 Ley N" 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

ot ol 3.4 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones con el Estado.
'*% 3.5 Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
, Estado.
ﬁi: 3.6 Resolucién N° 005-2017-OSCE/CD, Directiva N° 005-2017-OSCE/CD “Plan Anual de
"T;_-J " Contrataciones”,
A asesef®
= 4. ALCANCE.
La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las unidades organicas
A usuarias de la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado.
|_‘.H-"'I'l|"' ..,
44V 25, DISPOSICIONES GENERALES.
oy B
| st e A >
(R L

51 IMPORTANCIA.

El Cuadro de necesidades de bienes y servicios, constituye la base fundamental para la
elaboracion del Plan Anual de Contrataciones del siguiente ejercicio fiscal. De alli

denva la importancia de la calidad de la informacidon que debe contener el Cuadro de
necesidades para su registro respectivo.

5.2 DEFINICIONES.

| i & Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
A TS actividades y el cumplimiento de sus funciones yfines

Cu

. Claras: Las necesidades deben encontrarse explicitamente definidas y
N diferenciadas a fin de evitar confusion en los productos esperados.

¢  Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.
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DIRECTIVA N° 007-2017-MDCC/GPPR/SGPR

Especificaciones Técnicas: Descripcidon de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y
las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Estandarizacién: Proceso de racionalizacion consistente en ajustar a un
determinado tipo 0 modelo los bienes o servicios a contratar, en atencidn a los
equipamientos preexistentes.

Homogeneizacion: Es el proceso mediante el cual, al interior de las entidades, se
definen las caracter(sticas o prestaciones de Ios bienes o servicios a contratar,

" sobre la base del analisis de sus propias necesidades y, los bienes y servicios

ofertados en el mercado.
Mesurables: Las necesidades deben ser susceptibles de medicion.

Procedimiento de seleccién: Es un procedimiento administrativo especial
conformado por un conjunto de actos administrativos, de administracion o hechos
administrativos, que tiene por objeto la seleccién de la persona natural o juridica
con la cual las Entidades del Estado van a celebrar un contrato para la
contratacion de bienes, servicios en general, consultorias o la ejecucién de una
obra.

Razonables: Deben ser factibles de ser cumplidas teniendo en cuenta los fondos
publicos asignados.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra
formulada por el area usuaria de la Entidad que comprende las Especificaciones
Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente Técnico de Obra,
respectivamente, asl como los requisitos de calificacion que corresponda segun el
objeto de {a contratacion.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultorfa en general y consultoria de obra.
La mencion a consuitorfa se entiende que alude a consultoria en general vy
consultoria de obras.

Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria
en general y consultoria de obra. En el caso de consultoria, la descripcion ademas
incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se
encomienda (actividades), asl como si la Entidad debe suministrar informacion
basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de
sus ofertas.

ABREVIATURAS Y SIGLAS.

CdN Cuadro de necesidades.
Directiva : La presente Directiva,

EETT ; Especificaciones técnicas.
PAC Plan Anual de Contrataciones.
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da Cerro Colorada |

| Municipalidad Dlstrita|

PIA : Presupuesto Institucional de Apertura,
POI : Pian Operativo Institucional.
TdR : Términos de referencia.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

6.1

i

- TRIT,
AT, o
% _.,._-_uz. ﬂ"'b.o .'_fs( W

PROGRAMACION.

Las areas usuarias son responsables de programar sus necesidades de bienes,
servicios y obras, de acuerdo a las metas institucionales previstas en el Plan Anual del
ano siguiente.

La informacion debe determinada por cada &rea usuaria mediante un informe,
identificando y cuantificando, cada uno de los bienes y servicios, asi como
pronasticando un comportamiento de consumo en el tiempo, y a partir de ¢l estabiscer
chas de suministro y fechas de prestacién del servicio.

Las areas usuarias deben considerar los siguientes criterios al momento de elaborar el
CdN:;

1. Actividades o metas previstas en el POI.

2. Tener en cuenta el presupuesto de la Municipalidad.

3. Consumos histéricos (cantidades).

4. Cambios tecnolégicos.

5. Lla estandarizacién y homogenizacion de los bienes o servicios.

6. Fechas previstas para la atencion del requerimiento {(considerar la fecha de
término de los contratos vigentes, si fuera el caso).

7. Racionalidad y proporcionalidad de los requerimientos en funcidn del nimero de
personas que los utilizaran.
El CdN sera remitido por las areas usuarias con las EETT y/o TdR de lo solicitado.
Para la descripcion de los bienes Y servicios no se hard referencia a marcas o
nombres comerciales, patentes, disedos o tipos particulares, fabricantes
determinados, ni descripcion que oriente la contratacion de marca, fabricante o
tipo de producto especifico.

10. Es obligatorio que se precisen todas las contrataciones independientemente del
ambito de la contratacion.

La Sub Gerencia de Loglstica y Abastecimientos sera la encargada de brindar apoyo y
asesoramiento a todas las &reas usuarias, con el fin de facilitarles la determinacion de
aquellas necesidades que por la complejidad o requiera.

La Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos con el apoyo de 1as areas usuarias es
la responsable de la consolidacion y valorizacion de los CdN, e! mismo que sera
remitido a la Sub Gerencia de Presupuesto,

La Gerencia de Administracién y Finanzas establecera un cronograma de trabajo,
determinando cada una de las actividades a desarrollar y los plazos que todas las
areas usuarias deberan cumplir. El cronograma de trabajo debe considerar que el CdN
debe encontrarse valorizado dentro del primer trimestre de cada afo.

DESIGNACION DE REPRESENTANTE.

La Gerencia de Administracién y Finanzas solicitara a cada area usuaria la designacion
de un representante, cuya responsabilidad sera elaborar el CdN. El responsable de
cada area usuaria debe informar el nombre del representante encargado de la
elaboracion del CdN.,
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6.3

6.6

SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y ABASTECIMIENTOS.

La Sub Gerencia de Loglstica y Abastecimientos facilitara la determinacion de aquellas
necesidades que su complejidad fo requiera. La Sub Gerencia de Logistica y
Abastecimientos se encarga de ratificar, excluir o solicitar la reformulacién de las
necesidades indicadas por cada &rea usuaria. Todo ello siempre de acuerdo al
cronograma que establezca la Gerencia de Administracion.

PREAPROBACION,

El CdN de cada area usuaria debera contar con la aprobacion del Jefe de ce!da area,
guien es e! responsable de garantizar que los requerimientos sean reales, racionales y
Sherentes con las metas establecidas por la Municipalidad,

CONSOLIDACION, VALORIZACION E INCLUSION EN EL PLAN ANUAL.

La Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos a través de la Unidad Almacén,
evaluara las necesidades requeridas por las areas usuarias y las comparara con el
stock de almacén y la proyeccidn de consumo para el siguiente ejercicio.

La Sub Gerencia de Logistica ¥ Abastecimientos es responsable de consolidar y
publicar los documentos relacionados a la elaboracién del cuadro de necesidades para
bienes y servicios.

La Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos consolidara la totalidad de los
requerimientos para la valorizacién respectiva, para tal fin dicha Sub Gerencia
efectuara el estudio de mercado respectivo. La valorizacién permitird establecer el tipo
de procedimiento de seleccitn correspondiente y gestionar la asignacion de los
recursos presupuestales necesarios.

El consolidado valorizado por la Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos sera
remitido a la Sub Gerencia de Presupuesto para su evaluacién y posterior inclusion en
el proyecto de presupuesto de la Municipalidad.

La Sub Gerencia de Presupuesto evaluara el CadN final, y de ser necesario efectuar

algun ajuste, este sera debidamente identificado e informado al area usuaria y ala Sub
Gerencia de Logistica y Abastecimientos.

A partir del CdN debe elaborarse el PAC, la Subgerencia de Logistica es responsable
de la posterior inclusién de! CdN en el PAC.

Las dreas usuarias y la Subgerencia de Logistica son responsables de Ia
implementacion de Ios ajustes al CdN en base al presupuesto asignado en el PIA.

CAPACITACIONES.

La Municipalidad debe incluir en el plan anual de capacitaciones por lo menos un curso
dirigido a las areas usuarias, que contenga como minimo las siguientes competencias:

@ Identificar la importancia de ia participacion de las areas usuarias en la elaboracion
del cuadro de necesidad y en fa consolidacion de éste.

¢ Reconocer la importancia de formular el CdN segun las necesidades de cada area.
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7.

La inclusién de la capacitacion en el plan anual de capacitaciones de la Municipalidad y
su ejecucidn se encuentra a cargo de la Sub Gerencia de Gestién del Talento Humano.

DISPOSICIONES FINALES.

7.1

7.2

La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia habil siguiente de su

aprobacion.
A partir de la vigencia de la presente Directiva se dejan sin efecto las normas anteriores
que se opongan a su ejecucion.
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